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Conceptos basicos

Numeros, textos, fechas, calculos
Borrar formato

Apostrofe

Autocompletar

Elegir de la lista

Seleccionar: Celdas, celdas sueltas,
filas, columnas, todo

Formato de celdas

Numeros, fuentes, alineacion, bordes,
tramas y proteger.

Formato numérico
personalizado:(ndm positivos; nium
negativos; cero; texto), #, 0, [color]:
Negro, azul, aguamarina, verde, fucsia,
rojo, blanco y amarillo

Formato condicional

Formulas y referencias a celdas

Hacer férmulas simples.
Operadores(+, -, *, /, *, %, &)

Tipos de referencia (Relativas,
absolutas, mixtas): F4

Trabajar con varias hojas (Referencias
3D). Grupo de hojas.

Restar y sumar fechas y numeros

Resumen de temas de Excel
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Funciones Varias

Funciones basicas (suma, promedio,
max, min, contar, contara)

Rangos y nombres de rangos
Funciones de Fecha (ahora, hoy, dia,
mes, afo, diasem)

Funciones de texto (concatenar,
encontrar, igual, izquierda)
Funciones matematicas (abs, entero,
potencia, raiz, redondear, producto)
Funciones estadisticas (contar,
contara, contar.blanco, contar.si,
mediana, moda, var, promedio)
Funciones de informacion (esblanco,
esnumero, estexto, eserror)
Funciones financieras (pago, pagoint,
pagoprin)

Funcion SI

Funcién condicional anidadas

Funcion BUSCARYV

Graficos

Crear graficos con el asistente
(Columnas, lineas, circulares)
Partes del gréfico.

Formatear un gréfico.

Lista de datos

Ordenar

Subtotales

Filtrar, filtros avanzados, copiar a otro
lugar
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