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Word Simulacro 1 - Instrucciones 
 

PÁGINA 

Márgenes: 

Superior: 1,6 cm Encuadernación: 0 cm 

Tamaño papel: 

A4 

Inferior: 1,3 cm Encabezado: 0,5 cm Ancho: 21 cm 

Izquierdo: 3,2 cm Pie de página: 0,5 cm Alto: 29,70 cm 

Derecho: 2,7 cm  Orientación vertical 

Tabulaciones Predeterminadas: 1,25 cm 

 
TÍTULO DEL DOCUMENTO (Matemáticas) 

Alineación: Centrada Sangría: 
Izquierda y Derecha: 0 cm 
Especial: ninguna 

Fuente: Lucila console, negrita 26 ptos. Color blanco Interlineado: Sencillo 

Bordes: 
Valor: Cuadro. Estilo: Línea de puntos (2º estilo). 
Ancho 3 pto. Color Negro, Texto1. Aplicar a párrafo. 

Opciones Bordes: 
Desde el texto: Superior 4 pto. 
Inferior 4pto. Izquierda 4 pto. 
Derecha 4 pto. 

Sombreado: Tramas: Estilo: 25%. Color Automático. Aplicar a Párrafo. 

 
TÍTULOS DEL APARTADO ( Matemáticas 1º de ESO) 

Alineación: 
Izquierda Sangría: Izquierda y Derecha: 0 cm 

Especial: ninguna 

Espaciado: Anterior: 24 ptos 
Posterior: 18 ptos 

Interlineado: Sencillo 

Bordes: 
Valor: Personalizado Inferior. Estilo: doble (el noveno). 
Ancho 4 ½ pto. Color Automático. Aplicar a párrafo. 

Opciones 
Bordes: 

Desde el texto: Superior 1 pto. 
Inferior 2 pto. Izquierda 3 pto. 
Derecha 3 pto. 

Fuente: Times New Roman negrita, cursiva 18 ptos. 

 
PÁRRAFOS NUMERADOS ( Números naturales…, Divisibilidad….) 

Fuente: Courier New 14 ptos 

Numeración: Números 

Formato numérico. 
Fuente 

Arial 10 ptos Estilo de número: Árabigo con punto y guión. 

Alineación: Justificada Sangría: 
Izquierda y Derecha: 0 cm 
Especial: Francesa en 1 cm 

Espaciado: 
Anterior: 6 ptos 
Posterior: 0 ptos 

Interlineado: Exacto en 14 ptos. 

Tabulaciones: Izquierda. Posición: 1 cm 

 
PÁRRAFOS CON VIÑETAS ( El conjunto…Múltiplos…Orden en…) 

Viñetas: Fuente Wingdings. Código de carácter: 224 

Alineación: Justificada Sangría: 
Izquierda: 1 cm 
Especial: Francesa 1 cm 

Espaciado de Párrafo: 
Anterior: 3 pto. 
Posterior: 0 pto 

Interlineado: Exacto en 10 ptos. 

Fuente: Arial, 12 ptos Tabulaciones: Posición: 2 cm 

 
NOMBRE DE LA TABLA (Ejercicios) 

Alineación: Centrada Sangría: 
Izquierda y Derecha: 0 cm 
Especial: Ninguna 

Espaciado: 
Anterior: 18 ptos 
Posterior: 6 ptos 

Interlineado: Sencillo 

Fuente: Times New Roman negrita 8 ptos. 

 
TABLA 

Tipo de letra: 1ª fila 
Resto de filas: 

Arial negrita cursiva 10 ptos. 
Times New Roman 10 ptos 

Alineación de la Tabla: Centrada 

Nº de Filas: 5 Nº de columnas: 3 

Alineación horizontal: 1ª fila: centrada, resto izquierda. Alineación vertical: Centrada 

Sombreado 1ª fila: Tramas: estilo 20% Color Automático 

Alto filas: 1ª fila: 0,71cm. Resto 0,53cm. Ancho columnas: 1ª- 4,8 cm. 2ª- 3,2cm y 3ª- 3,7cm 

 
TITULO ( Resumen de-divisibilidad) 

Alineación: Justificada Sangría: 
Izquierda y Derecha: 0 cm. 
Especial: Ninguna 

Espaciado: Anterior: 15 ptos Interlineado: Sencillo 
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Posterior: 0 ptos 

Fuente: Times New Roman negrita 12 ptos. Subrayado sencillo 

 
PÁRRAFO (Números decimales) 

Alineación: Justificada Sangría: 
Izquierda y Derecha: 0 cm 
Especial: Ninguna 

Espaciado: 
Anterior: 5 ptos 
Posterior: 0 ptos 

Interlineado: Sencillo 

Fuente: Times New Roman 11 ptos. 

 
PÁRRAFOS (Suma…, Producto….) 

Alineación: Justificada Sangría: 
Izquierda: 1,6 cm 
Especial: Francesa 2,9 cm 

Espaciado: 
Anterior: 2 ptos 
Posterior: 0 ptos 

Interlineado: Sencillo 

Fuente: Arial, 11 ptos. (negrita cuando corresponda) 

 
NOTA AL PIE DE PÁGINA 

Formato de número: Arábigo (1,2….) continuo Tipo de Letra: Times New Roman 6 ptos. 

Nota al pie: Final de página Numeración: Continua  

 


