
FormaciónUPO Z
y
18 de febrero de 2026

1- Duplican hoja "TODOS LOS COLABORADORES EXTERNOS"
2.Filtran la hoja duplicada por "FECHA REAL" para quedarnos con
Noviembre de 2025 . Ver si hay quefiltrar por alguna otra cosa .

3- Copian y pegar PLAN

4 - Copian y pegar
DNI

5-Copian y pegar NOMBRE,APECIDOI ,APELIDOZ , CORREO,
INSTITUCIÓN

,

DEPARTAM
,
PAÍS

, Municipio

6. Copian y pegar VIASE

7 Ya se puede eliminan la pestaña duplicado .

8 - Concatenan PLAN y DNI

9 -

Quitan duplicados
10 - Comproban que los data están sien .

Para ello ordena por
nombres y apellido

11 - Proponer NoMPROPIO

12 - NOMBRAR RANEOS

12.1 - Toda la tabla (sin cabecera de la hoja "orgánicas másteres->
Organicas

12 . 2 - Toda la tabla (sin cabecera) de la hojaPLANESMASTER-
MASTERES

12 . 3 - Toda latabla (con cabecera) de La hoja "TODOS LOS COLABORADORES

Externos"dar nombrede rango a cada colma .

12. 4 - Toda la tabla (sin cabecera) de la hoja PARA DIETAS DE
VIASES"

-> DIETAS
.

FORMULAS
13-BUSCARV para ORGÁNiCAS

14-BUSCARV para NOMBREMASTER

15-IRPF -> Si esEspaña 15 sino
n

16 -SUMAR .Si . CONJUNTO para
la colma SumaENCARGOREDONDEADO
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# - Hacer un MAX .Si . CONJUNTO para la
colume FECHA ULTIMA,tomando como

fecha la columa Fecha REAL .

18 - Numero De HORAS : SUMAENCARCOREDONDEADO * 10

19 - Para la columna Honorarios se multiplica la colma

NUMERO DE HORAS * 70

20 - Importe IRPF : HONORAROS A IRPF/100

2) - IMPORTE LQUIDO HONERATOS : HONORARIOS - IMPORTE IRPF

22 - PAS RESIDENCIA FISCAL :
· ResidenciaFiscal enEspana ↓-Si (pais españ j. ----)
· Residencia Fiscal en el extranjero

23 - IMPORTE DIETAS PARA NOTA DE GASTOS

Se hace un BUSCARV que busque MASTER-DNI en Latabla PARADIETAS De VIASE

y quedivelva
la columna 34 Luego se hace un SIERROR

24 - Crear una columa TOTAL que sume IMPORTE LQUIDO HONORARIOS+

IMPORTEDIETAS PARANOTADE GASTOS

-

2) - Explican concepto y esquema del proceso de"combinar

correspondencia

28 - Crear una conta modelo de ejemplo y ner ladiferencia entre
1

4

completan la combinación y nacr una vistaprevia

29 - Abris Nota De gastos y analizar . Cambian e incluir muevos

campos.
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